UNIVERZITAPARDUBICE
Smérnice ¢. 9/2012 ve znéni dodatku ¢. 1a 2
Véc Pravidla pro zvefejfiovani zavéreénych praci a jejich zakladni jednotnou
formalni Upravu
Plisobnost pro vSechny utvary univerzity a uzivatele Univerzitni knihovny
Uginnost 1. z4i1 2016
Cislo jednaci RPO/0039/16
\Vypracovala Mgr. Lucie Melicharova, Univerzitni knihovna
Predklada Ing. Olga Klapstova, feditelka Centra informacnich technologii a sluzeb
Schvalil prof. Ing. Jifi Kulhanek, Ph.D, prorektor pro védu a tviréi ¢innost
Clanek 1

Uvodni ustanoveni

(1) Pro ucely této smérnice Se zavéreénymi pracemi rozumi bakalatské, diplomové, rigordzni
a disertacni prace zpracované V ramci akreditovanych studijnich programi uskute¢iiovanych
Univerzitou Pardubice (dale jen ,univerzita“) nebo jednotlivymi fakultami a habilitaéni prace
zpracované V ramci habilitanich fizeni na Univerzité Pardubice.

(2) Zvetejnénim podle § 47b zakona ¢. 111/1998 Sh., 0 vysokych $kolach a 0 zméné a doplnéni
dalsich zakonti (zdkon 0 vysokych Skolach), ve znéni pozdéjSich predpistu (dale také ,,zdkon
0 vysokych Skolach®), se rozumi zvefejnéni tisténé prace Vv Univerzitni knihovné a elektronické

verze na internetu prostiednictvim databaze kvalifika¢nich praci.

(3) Databazi kvalifikacnich praci podle § 47b odst. 1 zakona 0 vysokych skolach se rozumi
databaze zavéreénych praci, kterd je soucasti Digitalni knihovny Univerzity Pardubice.

(4) Plati, ze odevzdanim, prace autor souhlasi Se zvefejnénim své prace podle § 47b zakona
¢. 111/1998Sh.

(5) Utelem této smérnice je stanovit pravidla pro:
a) postup pii ovéfovani puvodnosti zavéreénych praci,

b) nevydélecné zvetejiovani zavérecnych praci v souladu se zakonem 0 vysokych skolach a vnitinimi
predpisy univerzity,

c) archivaci zavéreénych praci v souladu se zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi, Spisové sluzbé
a 0 zmén¢ nékterych zakont, ve znéni pozde&jsich predpist (dale jen ,,zakon 0 archivnictvi®),

d) jednotnou formalni Gpravu zavéreénych praci.



Clanek 1a
Ovérovani pivodnosti zavéreénych praci

(1) Zavérecnou praci odevzda student prislusné katedte / pfislusnému ustavu / studijnimu oddé€leni.
Lhtitu pro odevzdani a pocet vytiskli zavérecné prace stanovi prislusna fakulta / katedra / ptislusny
Ustav.

(2) Soucasné s odevzdanim tisténé podoby zavéreéné prace student vyplni udaje o vytvorené praci
a nahraje jeji elektronickou verzi ve formatu PDF/A do IS STAG podle Ptilohy €. 1B. Katedra / Gistav
/ studijni oddéleni potvrdi odevzdani prace a poté je soubor s pozadovanymi metadaty automaticky
odeslan ke kontrole ptivodnosti do systému Theses.cz.

(3) Student zodpovida za to, Ze text zavérecné prace v tisténé podobé je shodny s textem zaveéreéné
prace v elektronické verzi, ktery byl vlozen do IS STAG.

(4) Vysledek ovérovani z Theses.cz je automaticky ulozen do IS STAG. Systém posouzeni vysledku
ovefovani stanovi vnitini predpis fakulty. Fakulta maze vnitinim pfedpisem stanovit i tolerovanou
miru podobnosti. Fakultou povéfena osoba je povinna v IS STAG odsouhlasit vysledek kontroly
puvodnosti a nastavit ptiznak Posouzeni podobnosti i v ptipadé, ze vysledkem byla 0% shoda.

(5) Pokud nestanovi vnitini predpis fakulty jinak, k vysledkim ovétovani systémem Theses.cz maji
vedle autora (studenta) pfistup:
a) vedouci zavére¢né prace (uvedeny u zave€rené prace jako osoba s typem ,,vedouci® nebo
»Skolitel®),
b) vedouci katedry / tistavu / atelieru, pod kterouw/ktery prace nalezi (uzivatel uvedeny v ¢iselniku
pracovist’ jako vedouci ptisluSného pracoviste),
) prodékan pro studium a pedagogickou ¢innost fakulty, pod kterou prace nalezi (uzivatel uvedeny
v ¢iselniku pracovist’ jako prodékan ptislusné fakulty),
d) dékan fakulty, pod kterou prace nalezi (uzivatel uvedeny v Ciselniku pracovist jako dékan
prislusné fakulty).

(6) Pokud nestanovi vnitini ptredpis fakulty jinak, osobami opravnénymi k odsouhlaseni vysledku
kontroly ptvodnosti a k nastaveni ptiznaku Posouzeni podobnosti v IS STAG jsou uzivatelé
s nasledujicimi vztahy k zavérecnym pracim:
a) vedouci zavére¢né prace (uvedeny u zaveéreéné prace jako osoba s typem ,,vedouci“ nebo
»Skolitel®),
b) vedouci katedry / ustavu / atelieru, pod kterou / ktery prace nalezi (uzivatel uvedeny v Ciselniku
pracovist’ jako vedouci pfislusného pracoviste).

Clanek 2
Zverejnovani zavéreénych praci
(1) Zaveérecné prace odevzdané k obhajobé jsou Vv tisténé podobé zvetfejnény k nahlizeni vefejnosti,
a to nejméné pét pracovnich dni pfed konanim obhajoby, na pracovisti, kde se bude konat obhajoba.

Ze zvetejnénych praci si mize kazdy na své naklady pofizovat vypisy, Opisy nebo rozmnozeniny.
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(2) Zavéretné prace, u kterych prob¢hla obhajoba, jsou v tisténé podobé zvetejnovany prostiednictvim
Univerzitni knihovny Univerzity Pardubice.

(3) Zavéretné prace, u kterych prob&hla obhajoba, jsou téz véetné posudki, zaznamu 0 prubéhu
a vysledku obhajoby (vysledkem obhajoby se rozumi znamka nebo slovni hodnoceni) nevydélecéné
zvetejnény V elektronické podobé v Digitalni knihovné Univerzity Pardubice. U vsech praci jsou
voln¢ piistupna metadata uvedena v Piiloze ¢. 1B.

(4) Spravu Digitalni knihovny Univerzity Pardubice zajistuje Univerzitni knihovna.

(5) Postup tkond nutnych pro zvefejnéni zavéreéné prace veetné stanovené zodpoveédnosti
jednotlivych Gcéastniki je specifikovan v piilohach 1A, 1B.

Clanek 3
OdloZeni zverejnéni zavérecnych praci

1
(1) V odavodnénych ptipadech muze byt podle § 47b odst. 4 zakona 0 vysokych skolach zvetejnéni
zaverecné prace nebo jeji ¢asti odlozeno po dobu trvani piekazky pro zvetejnéni, nejdéle vsak na dobu

3 let od obhajoby.

(2) V ptipadé odlozeni zvefejnéni je k zdznamu v Digitalni knihovné Univerzity Pardubice
ptipojeno odtiivodnéni (Piloha ¢. 2).

(3) Navrh na odtvodnéné odlozeni zvefejnéni podava po dohodé s vedoucim prace autor
prostiednictvim formulafe 0 odloZeni zvetejnéni (Ptiloha ¢. 2). Odlozeni zvefejnéni je nasledné
podpisy schvaleno vedoucim katedry/ustavu a dékanem piislusné fakulty.

(4) Pokud je zvefejnéni zavérecné prace odlozeno, je jeden vytisk, bez zbyteéného odkladu, odeslan
k uchovani Ministerstvu $kolstvi, mladeZe a télovychovy CR. Za odeslani praci s odloZzenym
zvefejnénim zodpovida pfislusna fakulta.

Clanek 4
Doba zvefejnéni a archivace zavéreénych praci

(1) Bakalafské prace jsou zvefejnovany po dobu deseti let od obhajoby, diplomové, rigorézni
a disertacni prace jsou zvetejiiovany po dobu dvaceti let od obhajoby.

(2) Po uplynuti této doby jsou zavérecné prace archivovany Vv souladu se spisovym a skartacnim
fadem univerzity.

1 Napiiklad zakon €. 121/2000 Sb., 0 pravu autorském, 0 pravech souvisejicich S pravem autorskym a 0 zméné nékterych zakonu (autorsky
zakon), ve znéni pozdé&jsich piedpist, zakon ¢. 412/2005 Sh., 0 ochrané utajovanych informaci a 0 bezpe¢nostni zptisobilosti, § 504, 2976 a 2985
obcanského zakoniku.



Clanek 5
Jednotna formalni uprava zavéreénych praci

(1) Zavéretné prace V tisténé podobé musi povinné obsahovat nize uvedené nalezitosti:
a) Text na deskach
Na deskach se povinn¢ uvadi nazev vysoké Skoly a fakulty, oznaceni druhu zavére¢né prace,
jméno a piijmeni autora a rok zpracovani, volitelné téz nazev zavéreéné prace V jazyce prace
(vzor viz ptiloha ¢. 3A).

b) Titulni list
Titulni list je vypracovan v jazyce prace. Na titulnim list¢ je uveden nazev, autor, druh a datum
vytvoreni zavére¢né prace a nazev vysoké skoly a fakulty (vzor viz ptiloha ¢. 3A).

C) Zadani
Za titulnim listem nasleduje formulaf Zadani zavéreéné prace z IS STAG.

d) Prohlaseni autora
Dalsim zafazenym listem je prohlaseni autora zavéreéné prace, uvedené v Piiloze ¢. 4. V souladu
s informacemi uvedenymi ve formulafi 0 odlozeni zvetejnéni (Pfiloha ¢. 2) je v prohlaseni

mozné uvést dobu platnosti omezeni zp¥istupnéni tisténé prace.

e) Anotace a kli¢ova slova a jejich pieklady
Anotace je zpracovana vzdy V jazyce prace a v anglickém jazyce. U praci v cizim jazyce je uveden
také pieklad anotace do ceského jazyka. Pod anotaci jsou uvedena klicova slova charakterizujici
jednozna¢né napln zavérecné prace. Kli¢ova slova jsou zpracovana vzdy V jazyce prace
a v anglickém jazyce. U praci v cizim jazyce je uveden také pieklad kli¢ovych slov do ¢eského
jazyka.

f) Soupis bibliografickych citaci
Zpracovani jednotlivych bibliografickych citaci a jejich soupisu se #idi normou CSN ISO 690
nebo zavedenymi cita¢nimi styly daného oboru.

(2) Dalsi formalni nalezitosti zavére¢né prace uvedené Vv Piiloze ¢. 3A nejsou zavazné a mohou byt
stanoveny piedpisem fakulty/katedry/Gstavu.

(3) Zaveérecné prace v elektronické podobé musi obsahovat nalezitosti uvedené v ¢l. 5 odst. 1
pism. b) az f) a byt uloZzeny do IS STAG, odkud jsou nasledné exportovany do Digitalni knihovny
Univerzity Pardubice. Textova ¢ast zavére¢né prace vcetn¢ posudkl a zdznamu 0 prubé¢hu obhajoby
je ve formatu PDF (doporu¢eno PDF/A).

(4) Terminologie preliminarii zavére¢nych praci a jeji pieklady do ciziho jazyka se tidi dle
Ptilohy €. 3B.

(5) Specifické pozadavky na jednotlivé typy zavérecnych praci jsou uvedeny v ¢l. 6 az 9.

2 Maximélné tfi roky od obhajoby.



Clanek 6
Bakalaiské a diplomové prace

(1) Doporuéeny rozsah bakalaiské prace je 35 stran (70 000 znakt), diplomové 50 stran (100 000
znaku), pokud neni fakultou/katedrou/ustavem stanoveno jinak.

Clanek 7
Rigorézni prace

(1) Rigordzni prace obsahuje povinné nalezitosti Uvedené v €1. 5 odst. 1 s vyjimkou pism. c).

Clanek 8

Diserta¢ni prace

(1) Nalezitosti disertanich praci stanovi Studijni a zkuSebni tad, formalni Gprava vychazi
Z upravy bakalarskych a diplomovych praci.

(2) Diserta¢ni prace obsahuji povinné nalezitosti uvedené v ¢l. 5 odst. 1 s vyjimkou pism. ).

(3) Teze disertacni prace Vv anglickém jazyce jsou V elektronické podobé ulozeny do IS STAG
a zvetejnény prostiednictvim Digitalni knihovny Univerzity Pardubice.

Clanek 9
Habilita¢ni prace

(1) Nalezitosti habilita¢nich praci stanovi smérnice ¢. 3/2007 Ramcova pravidla pro habilitaéni fizeni
a fizeni ke jmenovani profesorem na Univerzité Pardubice a § 72 zakona 0 vysokych skolach.

(2) Habilita¢ni prace obsahuji povinné nalezitosti uvedené v ¢l. 5 odst. 1 s vyjimkou pism. C).
(3) V pripade¢, ze habilita¢ni prace je souborem uveiejnénych védeckych praci, je v elektronické verzi

prace uveden pouze seznam téchto praci. PIné texty védeckych praci jsou odevzdany v dalsim souboru
a zvefejnény podle pravidel vydavatele.

Clanek 10
Prechodna ustanoveni

(1) Zmény v dodatku ¢. 1 nabyvaji u¢innosti az pro zavérecné prace zadané v akademickém roce
2016/2017.



Clanek 11

Zavérecna ustanoveni

(1) Zrusuje se Smérnice 13/2007 — Pravidla pro zvetejnovani zavérecnych praci a jejich zakladni
jednotnou formalni upravu.

(2) Tato smérnice nabyva tcinnosti dnem vydani.

V Pardubicich dne 29. fijna 2012

prof. Ing. Miroslav Ludwig, CSc.
rektor



Prilohy:

Piiloha ¢. 1A: Metodika zvetejniovani zavérecnych praci

Priloha ¢. 1B: Schéma sbéru udajti 0 zaveérecné praci v IS STAG
Piiloha ¢. 2: Odlozeni zvefejnéni zaveérecné prace nebo jeji Casti
Ptiloha ¢. 3A: Formalni Giprava zavérecné prace

Piiloha ¢. 3B: Terminologie

Pfiloha ¢. 4: Prohlaseni autora

* %k %k

Dodatek ¢. 1 smérnice ¢. 9/2012 nabyl ucinnosti dne 1. zaii 2016.

Dodatek ¢. 2 smérnice ¢. 9/2012 nabyl u¢innosti dne 1. dubna 2018.



Ptiloha ¢. 1A: Metodika zvefejiiovani zavéreénych praci

Nazev ukonu

Popis

Ucastnik

Kontrola a
zodpovédnost za
spravnost

Zadani tématu
prace

Do formulafe v IS STAG se
zadavaji zakladni udaje 0 praci
nutné pro vytisténi

,,Zadani“. Schvalené ,,Zadani*
je vytisténo a podepsano
odpoveédnymi osobami.

student, vedouci
prace, dékan,
vedouci
katedry/ustavu

katedra/Gstav

Odevzdani prace]
pred obhajobou

Doplnéni udajt 0 vytvotené
praci a nahrani elektronické
verze do IS STAG podle
Ptilohy ¢. 1B. V ptipadé
odlozeného zvefejnéni je do IS
STAG vlozen oskenovany
formulat o odlozeni zvefejnéni
(Ptiloha ¢. 2) a

Kk soubortim nastavena
prislusna prava piistupu.
Odevzdani ur€ené¢ho poctu
vytiskl zavérené prace
katedie/Gstavu.

student,
lkatedra/ustav

katedra/ustav, Centrum
informacnich
technologii a sluzeb
(formalni kontrola
ulozenych soubortt)

Kontrola
piivodnosti

Po vlozeni zavérecné prace do
IS STAG katedra/ustav potvrdi
odevzdani prace a poté je
soubor s poZadovanymi
metadaty automaticky odeslan
ke kontrole ptivodnosti do
systému Theses.cz. Posouzeni
tolerované podobnosti provede
vedouci zavérecné
prace/Skolitel.

student, vedouci
prace, vedouci
katedry/astavu

katedra/Gstav

Piifazeni

obhajoby

Doplnéni idaji 0 praci —
posudek vedouciho a oponenta,
resp. oponenta.

katedra/Gstav

katedra/Gstav

Zvetejnéni prace
5 dnti pred
obhajobou

Vystaveni tisténé¢ho exemplaie
v misté konani obhajoby.

katedra/(stav

katedra/ustav




6. Zapis vysledku [Vlozeni udaji 0 obhajobé katedra/ustav katedra/tstav*
a prub¢hu bezodkladné.
obhajoby

7. Odeslani tisténé V piipadé, kdy je rozhodnuto o katedra/ustav katedra/ustav*

prace na MSMT fodloZeni zvefejnéni zavéreéné
prace nebo jeji ¢asti (Ptiloha €.
2).

8. Export zaznamu [Import zdznamt a plnych textd,[Univerzitni Univerzitni knihovna,
véetné posudkil @ zaznami 0 [Knihovna, Centrum informacnich
priibéhu obhajoby, do Digitalni [Centrum technologii a sluzeb
knihovny. informacnich

technologii a
sluzeb

0. Predani Predéani exemplare katedra/ustav,  |katedra/stav

tiSténého vytiskuls origindlem zadani v pevné  |{Univerzitni
do Univerzitni [vazbé do Univerzitni knihovny knihovna
knihovny nejpozdéji do 10 dni po

obhajobé spole¢né se

seznamem piedavanych praci.

10.  [Zvefejnéni Kontrola nastaveni Univerzitni Univerzitni knihovna,

prace piistupovych prav k souborim [Knihovna Centrum informacnich

v Digitalni knihovné
Univerzity Pardubice podle
formulafe (Ptiloha ¢. 2) a
zvefejneéni

tiSténé verze prace.

technologii a sluzeb

IV navaznosti ha rozhodnuti dékana miize provadét studijni odd&leni.




Ptiloha ¢. 1B: Schéma sbéru udaji 0 zavérecné praci v IS STAG (metadata)

presné vystihujicich obsah
prace, zapisuji S€ S malym
pocateCnim pismenem,
zpravidla jsou uvedena
v mnozném ¢isle a jsou

Britanie, mensiny,
multikulturni spolecnost,
Jizni Asie

1;_?2%' pole v IS Obsah pole Priklad zapisuje kontroluje
INazev prace Nazev z titulniho listu Multikulturalismus student**) |ved. prace
prace, podnazev se uvadi |v Britanii: jihoasijsk4]
za dvojtecku, imigrace na konci 20.
S malym pocatecnim stoleti
pismenem.
Nazev v angli¢tingAnglicky preklad nazvu, |Multiculturalism in student**) |ved. prace
podnazev se uvadi za Britain: South Asian
dvojtecku. Pokud je Immigration at the End
prace v angli¢ting, toto (of the 20th Century
pole se nevypliuje!
Soub&znynazev  (Cesky pieklad nazvu, student**) |ved. prace
podnézev se uvadi za
dvojtecku, S malym
pocate¢nim pismenem.
Pokud je prace
Vv CeStiné, toto pole se
nevypliuje!
/Anotace Stru¢ny obsah prace ve 3-|Prace se zamétuje na  student**)  ved. prace
4 vétach v jazyce prace. jotazku multikulturni
spole¢nosti V Britanii a
historické souvislosti
imigrace z jihoasijskych
statil.
Zabyva se téz
soucasnymi udalostmi a
zatazenim jihoasijské
mensiny do majoritni
spole¢nosti. Tato fakta
jsou reflektovana ve
vybranych tryvcich z
knihy Bilé zuby od
Zadie Smithové.
Klicova slova 4-6 slov v jazyce prace  [imigrace, Velka student**) \ved. prace




slova (zapisuji se
pieklady
klicovych slov do
ceStiny a
anglictiny)

anglictin€ presné
vystihujicich obsah prace,
zapisuji se

S malym  pocatecnim|
pismenem, zpravidla jsou
uvedena

v mnozném ¢isle a jsou
oddélena carkou.
Nepouzivaji se obecné

Britain, minorities,
multicultural society,
South Asia

1;_?22 pole v IS Obsah pole Priklad zapisuje kontroluje
odd¢lena carkou.
Nepouzivaji se obecné
(nadbytecné) terminy,
znaky a zkratky (,,napt.”,
5,3 5,en
,,apod.©,...). Slova,
zkratky, osobni jména
identicka ve vSech
jazycich se v klicovych
slovech uvadéji pouze 1x
(napt. UNESCO,
management, Némcova,
Bozena,...). Jména 0sob
se zapisuji ve forme
Ptijmeni, Jméno (napf.
Otlett, Paul; Garcia
Marquez, Gabriel).
Anotace v Stru¢ny obsah prace ve 3-The work focuses on thestudent**) |ved. prace
anglicting 4 vétach v anglicting. question of multicultural
Pokud je prace society in Britain and
v angli¢ting, je v tomto  |historical consequences
poli uveden ¢esky of the immigration from
preklad souhrnu. the south Asian
countries. It also deals
with the current events
and incorporating of
these minorities to the
majority society.
These facts are reflected
in the selected parts of
the novel by Zadie
Smith White teeth.
Anglicka klicova 4-6 slov v ¢esting a immigration, Great student**) \ved. prace




Nazev pole v IS
STAG

Obsah pole

Priklad

zapisuje

kontroluje

(nadbytecné) terminy,
znaky a zkratky (,,napt.”,
1,2, et

,,apod.©,...). Slova,
zkratky, osobni jména
identicka ve vSech
jazycich se v kli¢ovych
slovech uvadéji pouze 1x
(napt. UNESCO,
management, Némcova,
Bozena,...). Jména 0sob
se zapisuji ve formatu
Ptijmeni, Jméno (napf.
Otlett, Paul; Garcia
Marquez, Gabriel) Pokud
je prace v angli¢ting,
zapisi se zde klicova
slova pouze v Cestiné.
Naopak u prace v ¢estiné
se zde vyplni pouze
klicova slova v angli¢ting.

Ptilohy volné
vlozené

Ptilohy voln¢ vlozené do
tiSténé verze prace.

1 CD-ROM, 2 voln¢
vlozené listy, 3 mapy

student™*)

ved. prace

Rozsah prace

Zapisuje se ¢islo

Z posledni ¢islované
strany. Pokud prace
obsahuje vice druhti
Cislovani, zapisi se
vSechna (viz ptiklady
napravo).

56 S.
Xi, 82 s.
44 s., 5 s. obr. pril.

student**)

ved. prace

Jazyk prace

Vybér z roletky

student**)

ved. prace

Seznam
doporucené
literatury

student**)

ved. prace

Plny text prace

VlozZeni elektronické
verze. V piipade
disertacnich praci se
vkladaji i teze

Vv anglickém jazyce.

student**)

ved. prace




1;_?2?(\; pole v IS Obsah pole Priklad zapisuje kontroluje
Nastaveni Nastavc?ni pﬁgtuponch student**)  ved. prace
piistupovych prav [Prav k jednotlivym
k elektronické souborim dle Pilohy ¢.
Verzi prace
Osoby podilejici katedra / katedra /
se na vedeni ustav ustav
Osoby podilejici katedra / katedra /
Se na oponovani ustav ustav
Posudek VloZzeni elektronické katedra/  |katedra/
vedouciho prace [VErze. Gstav Gstav
Posudek oponenta V10Zeni elektronické katedra/  |katedra/
prace Verze. Gistav Gstav
Datum zadani katedra / katedra /
ustav ustav
Planované datum katedra / katedra /
odevzdani ustav ustav
Datum odevzdani katedra / katedra /
ustav ustav




Nazev pole v IS o zapisuje kontroluje
STAG Obsah pole Piiklad
Datum obhajoby katedra / katedra /
astav ustav
Vysledek katedra / katedra /
obhajoby ustav ustav
Zaznam prubéhu katedra / katedra /
obhajoby ustav ustav

)/ navaznosti na rozhodnuti dékana méze provadét studijni oddéleni.
")V navaznosti na rozhodnuti dékana maze provadét katedra/tstav.




Priloha ¢. 2: OdloZeni zvefejnéni zavérecné prace nebo jeji ¢asti

DIGITALNI KNIHOVNA UNIVERZITY PARDUBICE
OdloZeni zvefejnéni zavérecné prace nebo jeji casti

V souladu s § 47b odst. 4 zakona ¢. 111/1998Sh., 0 vysokych Skolach a ¢l. 3 Smérnice ¢. 9/2012
navrhuji:

Datum
n Divody pro odloZeni vyprseni
Nazev souboru*) ., y pv i yP .
ZpFistupnéni**) platnosti
omezeni***)
Vedouci/skolitel zavéreéné prace: souhlasim x mnesouhlasim™***). .. .. .. ...
Vedouci katedry/ustavu: souhlasim x nesouhlasim™***), ... ... ... Dékan
fakulty: souhlasim x nesouhlasim****) . .. .. ... .. ...
V Pardubicichdne ........................... Navrhovatel: ................oooiiiits

*) Kazdy soubor uved'te zv1ast.

**) Duvody vyplyvajici napf. ze zakona ¢. 121/2000 Sb., 0 pravu autorském, 0 pravech souvisejicich s pravem autorskyma o  zméné
nékterych zakont (autorsky zakon), ve znéni pozdé&jsich piedpisi, zakona €. 412/2005 Sb., 0 ochrang utajovanych informaci a o
bezpecnostni zptisobilosti nebo § 504, 2976 a 2985 obc¢anského zakoniku.

***) Uved'te ptesné datum (maximalni doba odloZeni zpfistupnéni jsou 3 roky od data obhajoby).
****) Nehodici se $krtnéte a dopliite podpisem.



Ptiloha ¢. 3A: Formalni uprava zavérecné prace



(pouze tisténa verze) POVINNA STRANA
Pismo Times New Roman o velikosti 22. Doporuceny rozsah bakalaiské prace je 35 stran
vlastniho textu (cca 70 000 znaki), diplomové 50 stran (cca 100 000 znakt). Tato strana je
vzdy Vv jazyce prace (viz tabulka piekladu).

UNIVERZITAPARDUBICE
FAKULTAFILOZOFICKA

BAKALARSKA PRACE

2012 Josef Novak



POVINNA STRANA
Touto stranou zacina ¢islovani prace. Strana a strany nasledujici se zapocitavaji do strankovani,
ale jejich ¢isla se nezobrazuji. Prvni stranou, na kter¢ je ¢islo zobrazeno, je zpravidla tivod (zde
., Vlastni text prace®). Pismo Times New Roman o velikosti 14. Tato strana je vzdy v jazyce
prace (viz tabulka prekladi).

Univerzita Pardubice

Fakulta filozoficka

Informaéni gramotnost

Josef Novak

Bakalaiska prace

2012



Zadani prace 1 (Cislovana strana, Cislo se nezobrazuje) POVINNA STRANA
V jednom exemplafi tisténé prace je vloZen original zadani, v ostatnich je jeho kopie.
Elektronicka verze obsahuje oskenované zadani.




(¢islovana strana, ¢islo se nezobrazuije) POVINNA STRANA
Druhé strana zadani.




3,5¢cm

2,5cm

1,5cm

A

A

(¢islovana strana, &islo se nezobrazuje)POVINNA STRANA
V tiSténém exemplafi prohlaseni vlastnoru¢né podepiste.
V celé praci je pouzito fadkovani 1,5, typ pisma Times New Roman o velikosti 12
(cca 30 — 31 radku na stranku). Text je zarovnan do bloku.

Prohlasuji:

Tuto praci jsem vypracoval samostatné. Veskeré literarni prameny a informace, které jsem
V praci vyuzil, jsou uvedeny v seznamu pouzité literatury.

Byl jsem seznamen S tim, Ze Se na moji praci vztahuji prava a povinnosti vyplyvajici ze
zakona ¢. 121/2000 Sh., autorsky zakon, zejména se skute¢nosti, ze Univerzita Pardubice ma
pravo na uzavieni licenéni smlouvy o uziti této prace jako Skolniho dila podle § 60 odst. 1
autorského zakona, a s tim, ze pokud dojde k uziti této prace mnou nebo bude poskytnuta
licence o wuziti jinému subjektu, je Univerzita Pardubice opravnéna ode mne pozadovat
pfiméfeny piispévek na thradu nakladd, které na vytvoreni dila vynalozila, a to podle
okolnosti az do jejich skute¢né vyse.

Beru na védomi, Ze v souladu s § 47b zakona €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné
a doplnéni dalSich zadkonl (zakon 0 vysokych Skoldch), ve znéni pozdé&jSich piedpist,

a smérnici Univerzity Pardubice ¢. 9/2012, bude prace zvetejnéna v Univerzitni knihovné
a prostfednictvim Digitalni knihovny Univerzity Pardubice.

V Pardubicich dne 17. 1. 2012

Josef Novak

\ 4

2,5cm




Podékovani (¢islovana strana, ¢islo se nezobrazuje)
Nepovinna strana, prostor pro podékovani vedoucimu prace, konzultantiim,...




Anotace a kli¢ova slova (¢islovan strana, ¢islo se nezobrazuje) POVINNA STRANA
Tyto informace o praci souhlasi s udaji vkladanymi do IS STAG. Udaje musi byt vzdy
uvedeny v jazyce prace, ¢estiné a angli¢ting.

ANOTACE
Stru¢ny obsah prace ve 3-4 vétach, zapsany v jazyce prace.

Piiklad: Prdce je vénovana strucnym déjinam telovychovy a sportu se zameérenim na jejich
zenska odvetvi a strucnému vyvoji damského odivani se zameérenim na sportovni obleceni.
Postihuje obdobi od druhé poloviny 19. stoleti do druhé svétové valky a zahrnuje vizemi stredni
Evropy se zaméienim na Ceské zemé. Zabyva se vlivem sportu na Zenské odivani 7 hlediska jeho
Vyvoje V uvedeném casovém obdobi.

KLICOVA SLOVA

4-6 slov presné vystihujicich obsah prace, zapisuji se S malym pocateénim pismenem, zpravidla
jsou uvedena v mnozném cCisle. Nepouzivaji se obecné (nadbytecné) terminy, znaky a zkratky
(,,napt.“, ,,a.«, ,,...“, ,,apod.“,...).

Piiklad: sport, moda, zeny, odivani, 19.-20. stoleti
TITLE
Pieklad ndzvu do anglictiny

Piiklad: Effect of Sport on Women s Clothing: since the Second Half of the 19th Century till the
Second World War

ANNOTATION
Pieklad anotace do anglictiny.

Piiklad: The work deals with a brief history of the physical training and sport with a view to their
woman branches and with a progress of the woman clothing with a view to the sport clothes. It
focuses on the second half of the 19th century till the 2nd World War in the Middle Europe,
especially in the Czech countries. Focuses in the influence of the sport at the woman clothing with
a point of view its progress.

KEYWORDS
Pieklad klicovych slov do angli¢tiny.

Piiklad: sport, fashion, women, clothing, 19th-20th century



Obsah prace (¢islovana strana, ¢islo se nezobrazuje) POVINNA STRANA
Automaticky generovany obsah.

OBSAH
() UVIOD et 11
1 METODY CITOVANTI ..ottt 12
1.1 HarvardsKy SYSTEIM ...ouuiiiiiiiiiiis sttt 12
1.1.1 PHiKIad CITACE V EEXEU. ...c.veueieiieeeiisie et 12
1.1.2 Ptiklad seznamu bibliografickych Citaci.........ccooereieriiiiiniiiieee e 12
1.2 CHSEINE OUKAZY ...oocvoveerereseeveieeeeeeeesee et 13
1.2.1 PHiKIad CIACE V EEXEU. ......euiiiiieiieiieie et 13
1.2.2 Prtiklad seznamu bibliografickych Citaci..........ccooveriiriiiiiiiiieseee e 13
1.3 PrUbCZné POZNAMKY ......coiviiiiiiieiiiteieisi ettt s a e te s se st e e e besae e esennenearenes 13
1.3.1 PHiKIad CItACE V EEXIU. ...c.viuiiiieieeiieie ettt 14
2 ZAVER ..ot 17
3 POUZITA LITERATURA ..ottt sttt neanens 21

B PRILOHY ..o oo ettt er et e e e e et e e et e e et e e e e e et e e et e e s et eres e e esseer e 23



Seznam ilustraci a tabulek (¢islovana strana, ¢islo se nezobrazuje)
Uplny seznam ilustraci a tabulek v potadi, jak jsou uvedeny déle v préaci. Pii vétsim
mnozstvi jednotlivych druhti (fotografie, schémata, grafy,...) je mozné je uvést zvIast.

SEZNAM ILUSTRACI A TABULEK

Obrazek 1 - Model funkéni gramotnosti obohaceny 0 ICT gramotnost..........cccooevevviviiiieiennen, 15

Tabulka 2 - Obecné zasady interaktivid VYUKY ......ccoveveiiiiiniiisiicsesisee e 16



Seznam zkratek a znacek (¢islovana strana, ¢islo se nezobrazuje)
Zkratky a znacky musi byt vysvétleny pfi prvnim vyskytu v textu. Pokud prace
obsahuje vétsi mnozstvi zkratek a znacek, je vhodné je uvést na tomto seznamu.

SEZNAM ZKRATEK A ZNACEK
ISBN — International Standard Book Number

AACR — Anglo-American Cataloguing Rules



Terminologie (¢islovana strana, ¢islo se nezobrazuje)
Na této stran¢ lze uvést terminy pouzité v praci a jejich vyklad.

TERMINOLOGIE

Informacni gramotnost: schopnost jednotlivce prostiednictvim dostupnych informacnich

metod a technologii vyhledavat, zpracovavat, vyhodnocovat a vyuzivat informace.



Vlastni text prace — Uvod (&islovana strana, &islo se zobrazuje) POVINNE STRAI\“
Text je roz¢lenén do c¢islovanych kapitol (velikost pisma 16, zac¢ind vzdy na nové
strance), oddilt (velikost pisma 14) a pododdili (velikost pisma 13). Uvod &islo nemé
nebo se miize oznadit ¢islem nula.

Jednotlivé odstavce jsou zarovnany do bloku.

Vice viz CSN ISO 2145 Dokumentace — Cislovani oddila a pododdili psanych
dokumentti a CSN 1SO 01 6910 Uprava pisemnosti psanych strojem nebo zpracovanych

Q{tovymi editory. J

0

UVOD

11



/\/laslni text prace (Cislovana strana, Cislo Se zobrazuje) \
Pro odkazovani na pouzité zdroje se pouziva (pokud neni stanoveno jinak) CSN 1SO 690.
Vice viz http://www.citace.com/soubory/csniso690-interpretace.pdf

Doslovna citace (citat) musi byt vyznacena (uvozovky, kurziva). V odkazu na literaturu
Q textu musi byt uvedena strana. J

1 METODY CITOVANI

Bibliograficka citace je souhrn udaju o citované publikaci nebo jeji Casti, umoznuje jeji
identifikaci. Je nutné citovat vSechny zdroje, ze kterych autor Cerpal, a to dle piesné
stanovenych pravidel, aby mohl byt originalni zdroj kymkoliv vyhledan. Pti vytvafeni
bibliografickych citaci se ¥idime CSN 1SO 690 (01 0197) platnou od 1. dubna 2011. Dle této
normy si autor zvoli jeden zpsob odkazovani, ktery je potieba dodrzet v celé praci. Podle

zvoleného zptsobu odkazovani se fidi i seznam pouzité literatury (viz dale v textu).

1.1 Harvardsky systém
Piimo Vv textu je uveden v kulatych zavorkach autor, rok vydani a odkaz na ptislusnou ¢ast

dokumentu (napf. ¢islo stranky), pokud je jméno autora uvedeno piirozené v textu, uvede se v
kulatych zavorkach pouze rok vydani a ¢islo stranky. V piipadé vice zdroji od stejného autora
a stejného roku vydani, uvede se po roce vydani malé pismeno abecedy (a, b, c,..).

Soupis bibliografickych citaci je pak uspofadan v abecednim pofadi podle pfijmeni autort a

v citaci se uvadi datum vydani ihned za autorem.

1.1.1 Ptiklad citace v textu
Musi v8ak byt zaroven zaruceno, Ze bude zachovana dlouhodoba dostupnost a vyuzitelnost
digitalniho objektu (Strathmann, 2008a, s. 39-40).

Baker (2007) describes various examples of student activism activities on college campuses as
well as students‘ involment and stake in many areas of scholarly communication in the
academy.

1.1.2 Priklad seznamu bibliografickych citaci

STRATHMANN, S., 2008a. Trusted repositories, In DPE/Planets/CASPAR/nestor Joint
Training Event: Starting Out : Presererving Digital Objects — principles and practise :
October 13th—17th 2008, Prague, Czech Republic [online]. [cit. 2010-05-30]. Dostupny z:
http://www.digitalpreservationeurope.eu/preservation-training-

materials/files/2008 10PragTrustedRepositories.pdf

BAKER, G., 2007. Student activism: how students use the scholarly communication system.
College & Research Libraries News, 68(10), s. 636—638.
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1.2 Ciselné odkazy

Na ptislusny zdroj citace je odkazovano ¢islem v kulaté, hranaté zavorce nebo v hornim
indexu. Cisla se dokumentiim piidéluji podle potadi, v jakém jsou Vv praci citovany. V piipads,
kdy je stejny zdroj citovan nékolikrat, bude vzdy uvedeno ¢islo z prvniho vyskytu. Pfi
odkazovani na ¢ast dokumentu bude po ¢islici uvedeno i ¢islo stranky.

1.2.1 Priklad citace v textu
Musi vSak byt zaroven zaruceno, ze bude zachovana dlouhodoba dostupnost a vyuzitelnost
digitalniho objektu® 3%,

Musi vSak byt zaroven zaruceno, ze bude zachovana dlouhodoba dostupnost a vyuzitelnost
digitalniho objektu (1 s. 39-40).

Baker? describes various examples of student activism activities on college campuses as well
as students® involment and stake in many areas of scholarly communication in the academy.

1.2.2 Ptiklad seznamu bibliografickych citaci

1. STRATHMANN, S. Trusted repositories. In: DPE/Planets/CASPAR/nestor Joint Training
Event: Starting Out : Presererving Digital Objects — principles and practise : October
13th—17th 2008, Prague, Czech Republic [online]. 2008 [cit. 2010-05-30]. Dostupny z:
http://www.digitalpreservationeurope.eu/preservation-training-
materials/files/2008_10PragTrustedRepositories.pdf

2. BAKER, G. Student activism: how students use the scholarly communication system.
College & Research Libraries News, 2007, 68(10), s. 636-638.

1.3 PriibéZné poznamky
Odkaz na citovany dokument je oznacen ¢islem, které odkazuje na poznamku pod carou.
Poznamky jsou ¢islované v potadi, v jakém se objevi v textu. Poznamka, ktera odkazuje na jiz

vvvvvv

Cisly stranek. V seznamu pouzité literatury jsou jednotlivé zdroje usporadany abecedné.
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http://www.digitalpreservationeurope.eu/preservation-training-

1.3.1 Priklad citace v textu
Musi vSak byt zaroven zaruceno, ze bude zachovana dlouhodoba dostupnost a vyuzitelnost
digitalniho objektu?.

Jak uvadi jiz diive Strathmann, musi byt zaroven zaruceno, Ze bude zachovana dlouhodoba
dostupnost a vyuzitelnost digitalniho objektu?.

Baker® describes various examples of student activism activities on college campuses as well
as students® involment and stake in many areas of scholarly communication in the academy.

L STRATHMANN, S. Trusted repositories, In DPE/Planets/CASPAR/nestor Joint Training Event: Starting Out : Presererving Digital
Objects — principles and practise : October 13th-17th 2008, Prague, Czech Republic [online]. 2008 [cit. 2010-05-30]. Dostupny z:
http://www.digitalpreservationeurope.eu/preservation-training-materials/files/2008_10PragTrustedRepositories.pdf

2STRATHMANN, S., ref. 1, s. 39.

3 BAKER, G. Student activism: how students use the scholarly communication system. College & Research Libraries News, 2007,
68(10), s. 636-638.
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Obrazky se ¢isluji jednotné od zacatku do konce prace. Titulek se umistuje vzdy pod
obrazek. Obrazek je zaroven uveden v tivodni ¢asti prace v Seznamu ilustraci a tabulek.
Pro odkazovani je v tomto konkrétnim ptikladu pouzita metoda pribéznych poznamek.

Funkcni gramotnost

- schopnost aktivné participovat na svété informaci

Literarni G Dokumentova G Numericka G Jazykova G

- schopnost
adekvatné pouzivat
matefsky a dalsi jazyk
a v ramci svého oboru
také prislusnou
terminologii

- schopnost nalézt - schopnost vyhledat - schopnost
a porozumeét a vyuzit presné manipulovat s Cisly
informaci z textu definovanou
informaci

ICT gramotnost

- schopnost uZivatelské prdce s pocitacem (a dalSimi nastroji)
a sitémi (zejména Internetem)

Obrizek 1 - Model funkéni gramotnosti obohaceny o ICT gramotnost*

4 AKVS CR. Komise IVIG. Pouziti definic informa&ni gramotnosti v praci komise IVIG. Op. cit.

15



Tabulky se ¢isluji jednotné od zacatku do konce prace. Titulek se umistuje vzdy nad
tabulku. Tabulka je zaroven uvedena v uvodni ¢asti prace v Seznamu ilustraci a
tabulek. Pro odkazovani je v tomto konkrétnim piikladu pouzita metoda prubéznych
poznamek.

Tabulka 1 - Obecné zasady interaktivni vyuky?®

Obecné zasady interaktivni vyuky

1. Podporujte tviiréi atmosféru ve tiide.

2. Podnécujte k vyjadreni vlastnich nazora a myslenek.

3. Davejte pozitivni zpétnou vazbu na kazdé chovani, které sméfuje K cili.

4. Vytvarejte pocit zodpovédnosti za spole¢ny ukol.

5. Dbejte, aby se vSichni zapojili, aby m¢l kazdy prostor k sebevyjadieni.

6. Pfii komentovani dil¢ich vysledkl uzivejte nehodnotici, deskriptivni jazyk (napf. misto
,,Nejste schopni pochopit, co se po vas chce® radéji ,,V tomto tikolu jste se odklonili od

zadani.*).

7. Diskuse zacinejte s tim, O je v§em duvérné znamo, k ¢emu ma kazdy co fict.

8. Formulujte aktualni a pFitazliva témata, uvadejte piiklady ze znamého prostiedi.

9. Zadavejte stru¢né, jasné a konkrétné formulované ukoly.

10. PresveédcCujte se, zda v kazdé fazi vSichni védi, co maji délat.

11. Neutikejte od konfliktu, nut'te k vyjasiovani kontroverznich stanovisek.

12. Vénujte dostatek ¢asu reflexi dokoncenych aktivit.

5 CLOVEK V TISNI. Op. cit. s. 4.
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Vlastni text prace — Zavér (Cislovana strana, Cislo se zobrazuje) POVINNA STRANA

2 ZAVER

17



Soupis bibliografickych citaci (Cislovana strana, Cislo se zobrazuje)

Forma soupisu bibliografickych citaci se fidi zvolenym typem odkazovani v textu
prace (Harvardsky systém, ¢iselné odkazy nebo pribézné poznamky). Srozumitelnou
a podrobnou metodiku pro citovani a tvorbu bibliografickych citaci dle normy CSN
ISO 690 (01 0197) naleznete na http://www.citace.com/soubory/csniso690-
interpretace.pdf. Tato metodika obsahuje i Siroké spektrum praktickych piiklada
citaci jednotlivych druht dokumentti. Nasledujici text byl zpracovavan na zakladé
této metodiky, ale je pouze jejim zjednodusenim a zkracenim.

Priklady bibliografickych citaci nejéastéjSich druhi publikaci:
I. TiSténé zdroje:

e Monografie

bez autora
Anglicko-cesky, cesko-anglicky prakticky slovnik. 2., roz$. vyd. Hradec Kralové:
TZ-one, 2007, 1199 s. ISBN 978-80-903606-4-8.

1 autor
KOPECKY, Kamil. E-learning (nejen) pro pedagogy. 1. vyd. Olomouc: HANEX,
2006, 125 s. ISBN 80-857-8350-9.

2 autori

BREIVIK, Patricia Senn and E. Gordon GEE. Information Literacy: Revolution in
the Library. New York: American Council on Education and Macmillan Inc.,
1989. ISBN 9780029114407.

3 autori
PRUCHA, Jan, Eliska WALTEROVA a Jiti MARES. Pedagogicky slovnik. 6.,
rozs. a aktualiz. vyd. Praha: Portal, 2009, 395 s. ISBN 978-807-3676-476.

korporace - autor jako organizace

NARODNI PEDAGOGICKA KNIHOVNA KOMENSKEHO. 90 let Ndrodni
pedagogické knihovny Komenského: 1919-2009. Viyd. 1. Praha: Ustav pro
informace ve vzdélavani, 2009, 43 s. ISBN 978-80-211-0583-6.

Zavérefna VS prace

NOVAK, Josef. Informacni gramotnost. Pardubice, 2012. 100 s. Diplomova
prace. Univerzita Pardubice, Fakulta filozoficka. Vedouci prace Ing. Jana
Novotna, Ph.D.
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Zakon

CESKO. Zakon ¢. 111 ze dne 22. dubna 1998 o vysokych $kolach a o zméné a
doplnéni dalSich zakont (zakon 0 vysokych skolach). In: Sbirka zdkonit Ceské
republiky. 1998, castka 39, s. 5388-5419. Dostupny také z:

http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/1998/sb039-98.pdf. ISSN 1211-1244.

Prispévek ve sborniku

KVETON, Karel. Zpétné vazby v uéeni. In: SEDLACEK, Jan, editor. Shornik
prispévkii ze semindre a souteze e-learning 2002. Vyd. 1. Hradec Kralové:

Gaudeamus, 2003, s. 204-208. ISBN 80-7041-509-6.

Clanek v ¢asopisu

BEHRENS, S. J. A conceptual analysis and historial overview of information
literacy. College & Research Libraries. 1994, 35(4), 309-322. ISSN 0010-
0870.

Norma

CSN IS0 690. Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické odkazy
a citace informacnich zdrojii. Praha: Utad pro technickou normalizaci,
metrologii a statni zkusebnictvi, 2011. 40 s. Tridici znak 01 0197.

Patent

NOVAK, Jiii a Jan NOVAK. Mald peletizacni linka. IPC: B 27 N 3/08, B 27 N
3/18. Ceska republika. Uzitny vzor, CZ 18719 U1. 2008-07-07. Dostupné také
z: http://spisy.upv.cz/UtilityModels/ FullDocuments/FDUMO0018/uv018719.pdf

Elektronické zdroje:

Elektronicka monografie (e-book, webové sidlo)

KAPLAN, Robert B a Paul BRUTHIAUX. Directions in applied linguistics:
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Piiloha A - Slozky funkcni a informacni gramotnosti®

funkc¢ni G = literarni G + dokumentova G + numericka G + jazykova G

informacni G = funk¢ni G + ICT gramotnost + eticky

pristup a pravni povédomi 0 vyuzZivani informaci

& AKVS CR. Komise IVIG. Pouziti definic informa¢ni gramotnosti v praci komise IVIG. Op. cit.
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Piiloha B Model informacni gramotnosti’

INFORMACNI GRAMOTNOST

Funkéni gramotnost

Literarni Dokumentova Numericka lazykova - EJE'CR‘[‘" prlsfup .
gramotnost gramotnost gramotnost gramotnost a pra:.:'n] p‘cwedoml .
o vyuZivani informaci
ICT gramotnost

7 AKVS CR. Komise IVIG. Pouziti definic informaé¢ni gramotnosti v praci komise IVIG. Op. cit.
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Ptiloha ¢. 3B: Terminologie

CeStina

Anglictina

Néméina

Univerzita Pardubice

University of Pardubice

Universitiat Pardubice

Fakulta filozoficka

Faculty of Arts and
Philosophy

Philosophische Fakultt

Dopravni fakulta Jana Pernera

Faculty of Transport
Engineering

Fakulta ekonomicko-spravni

Faculty of Economics and
Administration

Fakulta chemicko-
technologicka

Faculty of Chemical
Technology

Fakulta elektrotechniky a
informatiky

Faculty of Electrical
Enigineering and Informatics

Fakulta restaurovéni

Faculty of Restoration

Fakulta zdravotnickych studii

Faculty of Health Studies

bakalarska prace

Bachelor Thesis

Abschlussarbeit

diplomova prace

Master Thesis

disertacni prace

Doctoral Thesis

rigordzni prace

Rigorous Thesis

anotace Annotation Annotation
klicova slova Keywords Schlagworter
nazev Title Titel

ohsah
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